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[bookmark: _Toc157422683]UPUTE ZA IZRADU I PODNOŠENJE PONUDE
	Naručitelj Općina Vrbje, Kralja Tomislava 4, Vrbje pokreće postupak jednostavne nabave. Na temelju članka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i Pravilnika o provođenju postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 26.540,00 € za robu i usluge odnosno do 66.361,04 € za radove, Naručitelj nije obvezan provoditi postupke nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi. 
1. [bookmark: _Toc157422684]OPĆI PODATCI
a) [bookmark: _Toc157422685]Podatci o naručitelju 
	Naziv Naručitelja:
		Općina Vrbje 
	Sjedište Naručitelja:
		Kralja Tomislava 4
		35423 Vrbje
		REPUBLIKA HRVATSKA
	OIB: 81954799280
	Broj telefona: 385 (035) 345-228
	Internetska adresa:  www.vrbje.hr 
	E-mail: opcina-vrbje@sb.t-com.hr  	        
	             opcinavrbje@gmail.com
b) [bookmark: _Toc157422686]Osoba zadužena za kontakt s gospodarskim subjektima:
	Barbara Jurčević
	opcinavrbje@gmail.com
c) [bookmark: _Toc157422687]Dostava Poziva na dostavu ponude:
	Poziv na dostavu ponuda se dostavlja gospodarskim subjektima elektroničkom poštom.
Predmet nabave / Evidencijski broj nabave
Radovi na održavanju poljskih puteva na području općine Vrbje/ JN-14/2024
d) [bookmark: _Toc157422688]Vrsta postupka nabave
	Temeljem članka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i Pravilnika o provođenju postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 26.540,00 € za robu i usluge odnosno do 66.361,04 € za radove naručitelj provodi postupak jednostavne nabave.
e) [bookmark: _Toc157422689]Procijenjena vrijednost nabave
	Izračun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), obuhvaća ukupnu procijenjenu vrijednost i iznosi 63.744,80 €.
f) [bookmark: _Toc157422690]Vrsta ugovora o nabavi
	Postupak jednostavne nabave provodi se s ciljem sklapanja ugovora o nabavi radova.
	Ugovor o nabavi sklapa se sukladno odabranoj ponudi ponuditelja, uvjetima iz ovog Poziva na dostavu ponuda i pripadajućeg troškovnika. 

2. [bookmark: _Toc157422691]PODATCI O PREDMETU NABAVE 
a. [bookmark: _Toc157422692]Opis predmeta nabave
	Predmet nabave je uređenje poljskih puteva u općini Vrbje kojemu je svrha poboljšati komunikacijska veza unutar ruralnog prostora te znatno smanjiti količina zemlje koja se iznosi na ceste sa asfaltnim zastorom.
b. [bookmark: _Toc157422693]Količina predmeta nabave
	Naručitelj u ovom Pozivu na dostavu ponuda određuje točnu količinu predmeta nabave. Ista je navedena u Troškovniku koji se nalaze u Privitku ovog Poziva na dostavu ponude.
Tehnička specifikacija predmeta nabave / troškovnik
Ponuditelji su obvezni u cijelosti popuniti troškovnik.
c. [bookmark: _Toc157422694]Mjesto izvršenja Ugovora
Mjesto izvršenja ugovora je područje općine Vrbje. 
Ponuditelji su obvezni prije obavijestiti Naručitelja o terminu isporuke radova.
d. Rok početka i završetka izvršenja ugovora
	Predmet nabave mora biti isporučen i sve ugovorom predviđene obveze isporučitelja izvršene u roku 12 mjeseci od potpisivanja ugovora. Ugovor stupa na snagu danom potpisa po ugovornim stranama. Ako su ugovorne strane ugovor potpisale na različiti dan, danom potpisivanja se smatra dan na koji je Ugovor potpisala posljednja ugovorna strana. Uredno izvršenje ugovornih obveza potvrđuje se potpisom Zapisnika o uredno ispunjenim ugovornim obvezama. U zadanom roku izvršenja moraju biti izvršene sve ugovorne obveze Ugovaratelja što se potvrđuje Zapisnikom o uredno ispunjenoj ugovornoj obvezi.

[bookmark: _Toc157422695]3. OSNOVE ZA ISKLJUČENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA
3.1. Temeljem članka 251. ZJN 2016., javni naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da:
I. korupciju, na temelju
	- članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona
	- članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. I 143/12)
II. prijevaru, na temelju 
	- članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. I 143/12) 
I. terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju
	- članka 97. (terorizam), članka 99 (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona
	- članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam), članka 169.b (novačenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. I 143/12)
II. pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju
	- članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona
	-članka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. I 143/12)
III. dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
	- članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona
	- članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (NN 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. I 143/12),
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 3.1., gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:
	Izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajućeg registra ili, ako to nije moguće, jednakovrijedni dokument nadležne sudske ili upravne vlasti u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin, kojim se dokazuje da ne postoje navedene osnove za isključenje.
	Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin ne izdaju prethodno navedeni dokumenti (Dokumentacije o nabavi, točka 3.1.), ili ako ne obuhvaćaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin.
	Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 3.1., gospodarski subjekt kao dostatni dokaz dostavlja potvrdu da se protiv odgovorne osobe ne vodi kazneni postupak.

3.2. Temeljem članka 252. ZJN 2016., javni naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da:
	- gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje u Republici Hrvatskoj
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 3.2., gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:
Poziv na dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave ev. broj: JN-14//2024
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- potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta koja ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana slanja ovog Poziva na dostavu ponuda. Dokaz se može dostaviti i u preslici.

[bookmark: _Toc157422696]4. KRITERIJI ZA ODBAIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI)
I. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti 
Gospodarski subjekt mora dokazati sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti:
-  gospodarski subjekt mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana.
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz ove točke, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:
Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana, koji ne smije biti stariji od tri mjeseca,  računajući od dana slanja ovog Poziva na dostavu ponuda. Dokaz se može dostaviti i u preslici.
NAPOMENA: svi dokazi kojima ponuditelji dokazuju sposobnost mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatraju se i neovjereni ispis elektroničke isprave. Svi traženi dokazi moraju biti na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.

[bookmark: _Toc157422697]5. PODATCI O PONUDI
a. [bookmark: _Toc157422698]Oblik, sadržaj i način izrade i dostave ponude
	Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva na dostavu ponuda. Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst iste.
b. [bookmark: _Toc157422699]Ponuda sadrži sljedeće dijelove: 
	1. popunjeni ponudbeni list za  predmet nabave
	2. popunjenu tablicu troškovnika za predmet nabave
	3. Potvrda da se protiv odgovorne osobe ne vodi kazneni postupak
	4. potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga
	5. dokaz  o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova 
	     poslovnog nastana 
c. [bookmark: _Toc157422700]Oblik i način izrade ponude: 
	Ponuda se dostavlja u papirnatom obliku i uvezuje se jamstvenikom, na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova, na način da čini cjelinu.
	Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova.
	Stranice ponude se označavaju brojem, na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. Kada je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki slijedeći dio započinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), Ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. Ponude se pišu neizbrisivom tintom.
	Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju, uz navod datuma ispravka, biti potvrđeni potpisom Ponuditelja.
Ponuda se predaje u „izvorniku“, potpisana od strane ovlaštene osobe za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe koju je ovlaštena osoba pisanom punomoći ovlastila za potpisivanje ponude. Ponuda se dostavlja u jednom primjerku. 	
d. [bookmark: _Toc157422701]Način dostave: 
Ponuditelj dostavlja ponudu poštanskom pošiljkom ili osobnom dostavom Naručitelju. 
Elektronička dostava ponude nije dopuštena.
Ponuditelj samostalno određuje način dostave i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave.
Ponuda se dostavlja u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici na adresu Naručitelja:
Općina Vrbje
Kralja Tomislava 4
35423 Vrbje
e. [bookmark: _Toc157422702]Na omotnici ponude mora biti naznačeno:
	naziv i adresa naručitelja
	naziv i adresa ponuditelja
	evidencijski broj nabave: JN –14/2024
	naziv predmeta nabave: Radovi na održavanju poljskih puteva na području općine Vrbje
	naznaka "NE OTVARAJ"

	U roku za dostavu ponude gospodarski subjekt može izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako gospodarski subjekt tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude.
f. [bookmark: _Toc157422703]Način određivanja cijene ponude, valuta ponude
Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu i izražava se u EUR.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti. 
Ponuda po specifikacijama i troškovnicima mora biti cjelovita, odnosno ispunjena po svim stavkama troškovnika. Ako ponude nisu cjelovite, neće se uzeti u razmatranje.
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu kao i u troškovniku na mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno, a na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost.
Tijekom trajanja ugovora cijena ponude je nepromjenjiva. Ponuda se izrađuje bez posebne naknade.
g. [bookmark: _Toc157422704]Kriterij za odabir ponude
Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ponude.
h. [bookmark: _Toc157422705]Jezik i pismo ponude
Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
i. [bookmark: _Toc157422706]Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana određenog za dostavu ponude. Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude.
Na zahtjev naručitelja ponuditelj može produžiti rok valjanosti svoje ponude.
U roku produženja valjanosti ponude niti naručitelj niti ponuditelj neće tražiti izmjenu ponude. 
[bookmark: _Toc157422707]6. OSTALE ODREDBE
Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva
a. [bookmark: _Toc157422708]Jamstvo za ozbiljnost ponude 
Nije primjenjivo.
b. [bookmark: _Toc157422709]Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora 
Nije primjenjivo.
c. [bookmark: _Toc157422710]Rok za dostavu ponuda 
8.7.2024. godine
	Vrijeme: 14,00 sati
[bookmark: _GoBack]Otvaranje ponuda nije javno.
d. [bookmark: _Toc157422711]Tajnost podataka
	Dio ponude koji gospodarski subjekt na temelju zakona, drugog propisa ili općeg akta želi označiti tajnom (uključujući tehničke ili trgovinske tajne te povjerljive značajke ponuda) mora se prilikom pripreme ponude označiti tajnom i u sustavu EOJN RH-a priložiti kao zaseban dokument, odvojeno od dijelova koji se ne smatraju tajnim. Gospodarski subjekt dužan je, temeljem članka 52. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi, u uvodnom dijelu dokumenta kojeg označi tajnom, navesti pravnu osnovu na temelju koje su ti podaci označeni tajnima.
	Sukladno članku 52. stavak 3. ZJN 2016, gospodarski subjekti ne smiju u postupcima javne nabave označiti tajnom:
- cijenu ponude
- troškovnik,
- podatke u vezi s kriterijima za odabir ponude,
- javne isprave,
- izvatke iz javnih registara te
- druge podatke koji se prema posebnom zakonu ili pod zakonskom propisu moraju javno objaviti ili se ne smiju označiti tajnom.

	Naručitelj ne smije otkriti podatke dobivene od gospodarskih subjekata koje su oni na temelju zakona, drugog propisa ili općeg akta označili tajnom, uključujući tehničke ili trgovinske tajne te povjerljive značajke ponuda i zahtjeva za sudjelovanje.
Naručitelj smije otkriti podatke iz članka 52. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi dobivene od gospodarskih subjekata koje su oni označili tajnom.

	Svi osobni podaci uključeni u Ugovor biti će obrađeni isključivo u svrhu izvođenja, upravljanja i praćenja Ugovora od strane Naručitelja, u skladu sa odredbama Opće uredbe o zaštiti osobnih podataka (EU) 2016/679 i Zakona o provedbi opće uredbe o zaštiti podataka. S tim u vezi Izvođač daje svoj pristanak na prikupljanje i obradu osobnih podataka za vrijeme izvršenja Ugovora kao i arhiviranja sukladno zakonskoj obvezi čuvanja istih.
Rok donošenja i način dostave Obavijesti o odabiru/poništenju
Nakon otvaranja ponuda javni naručitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda te o tome sastavlja Zapisnik.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o poništenju postupka/dijela postupka nabave kao i Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, objavljuje se na internetskim stranicama Naručitelja.
Naručitelj određuje rok za donošenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude od 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Na odluke (Obavijesti) Naručitelja Ponuditelji nemaju pravo žalbe.

e. [bookmark: _Toc157422712]Rok, način i uvjeti plaćanja

	Predujam niti traženja sredstava osiguranja plaćanja se ne odobrava.
	Plaćanje se vrši na temelju valjanog računa odabranog ponuditelja za uredno izvršenu ugovornu obvezu, u roku od 60 dana od dana primitka valjanog računa, sve sukladno članku 11. i 12. Zakona o financijskom poslovanju i predstečajnoj nagodbi ( NN: 108/12, 144/12, 81/13 i 112/13; 71/15 - Stečajni zakon i 78/15 Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o obveznim odnosima, 114/22).
	Naručitelj se obvezuje omogućiti zaprimanje i obrađivanje te plaćanje eRačuna u zakonski propisanom, strukturiranom formatu, a sve sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/18) i pratećih isprava izdanih sukladno europskoj normi i njezinim ispravcima, izmjenama i dopunama.
	Sukladno odredbi članka 7. Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/18), koji je stupio na snagu 1. srpnja 2019. godine, izdavatelji eRačuna obvezni su izdavati i slati eRačune i prateće isprave sukladno europskoj normi. eRačun obvezan je sadržavati osnovne elemente propisane člankom 5. Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi, te broj ugovora. eRačuni koji nisu izdani na navedeni način, biti će vraćeni Isporučitelju.
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Radovi na održavanju poljskih puteva na području općine Vrbje
Evidencijski broj nabave: JN – 14/2024
Naziv i sjedište naručitelja: Općina Vrbje, Kralja Tomislava 4, 35423 Vrbje

PODATCI O PONUDITELJU:
	Naziv i sjedište:
	

	Adresa:
	

	OIB:
	

	Broj računa, banka:
	

	Ponuditelj je u sustavu PDV-a:
	DA
	NE

	Adresa za dostavu pošte:
	

	Adresa e-pošte:
	

	Osoba za kontakt:
	

	Broj telefona:
	



CIJENA PONUDE:
	Cijena ponude u EUR  (bez PDV-a):
	

	Iznos poreza na dodanu vrijednost u EUR(PDV):
	

	Ukupna cijena ponude u EUR (s PDV-om):
	



Rok valjanosti ponude: 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda
	Nakon što smo pročitali i razumjeli Poziv na dostavu ponuda ovoga postupka jednostavne nabave, potpisivanjem Ponudbenog lista potvrđujemo prihvaćanje svih njegovih odredbi.
U 	____________, dana 	_______________.
										ZA PONUDITELJA:

									( potpis odgovorne/ovlaštene osobe)
	OPĆINA VRBJE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOKUMENTACIJA O NABAVI: Radovi na održavanju poljskih puteva na području općine Vrbje
	
	
	

	Evidencijski broj nabave: JN - 14/2024
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TROŠKOVNIK 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Redni broj
	Naziv predmeta nabave
	Jed. mjere
	Količina
	Cijena po jedinici mjere bez PDV-a
	% PDV-a
	Cijena ponude bez PDV-a

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7 (4x5)

	1
	Usluga rada bulduzera-profiliranje postojećih poljskih puteva i ugradnja materijala
	h
	230
	 
	 
	 
	 

	2
	Nabava i dobava nasipnog kamena
	m³
	725
	 
	 
	 
	 

	3
	Nabava i dobava tucanika 0-60 mm
	m³
	350
	 
	 
	 
	 

	4
	Usluga selidbe strojeva po gradilištima
	kom
	7
	 
	 
	 
	 

	5
	Usluga rada gredera, profiliranje i ugradnja kamena
	h
	150
	 
	 
	 
	 

	6
	Nabava i dobava tucanika 0-30 mm
	m³
	140
	 
	 
	 
	 

	7
	Usluga rada malčera
	m²
	2500
	 
	 
	 
	 

	8
	Usluga valjanja ugrađenog kamena - valjak do 8 tona
	m²
	7000
	 
	 
	 

	9
	Ukupno
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	10
	Porez na dodanu vrijednost 25%
	 

	11
	Ukupna cijena ponude  predmeta nabave  sa PDV-om €
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	PONUDITELJ:
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